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Co znajdziemy w Przewodniku?

Niniejszy przewodnik ochrony danych zostat przygotowany w celu utatwienia spetnienia
kluczowego obowigzku, ktory spoczywa na kazdym Administratorze Danych Osobowych
- realizacji obowigzku informacyjnego. W codziennym Zyciu oraz miejscu pracy czesto
spotykamy sie z klauzulami informacyjnymi, ktére sg mato czytelne i trudne do
zrozumienia, przez co nie spetniajq swojej funkcji informacyjnej. Naszym celem jest
dazenie do spetnienia obowigzkow, jednoczesnie nie zniechecajac do dalszej wspdtpracy.

Przygotowalimy jeden kompleksowy dokument, ktory zawiera wszystkie niezbedne
informacje i wskazowki dotyczace przetwarzania danych osobowych w naszej Organizacji.
Ten przewodnik jest adresowany do naszych klientdw, pracownikéw oraz osob i firm, ktore
wspotpracujg z nami na co dzien.

Nasz przewodnik pomoze w prosty i szybki sposob realizowa¢ pozostate obowigzki
zwigzane z ochrong danych osobowych, takie jak realizacja praw, ktore zostaty zawarte w
rozporzadzeniu RODO. JestesSmy przekonani, ze zrozumienie i przestrzeganie przepisdw
dotyczacych ochrony danych osobowych jest nie tylko wazne z punktu widzenia zgodnosci
z prawem, ale takze stanowi fundament budowania zaufania naszych klientow,
pracownikow i partnerow biznesowych.

W niniejszym przewodniku znajdziesz praktyczne wskazowki, wyjasnienia i przyktady
dotyczace ochrony danych osobowych, ktére pomogg Ci lepiej zrozumie¢ nasze zasady
ochrony prywatnosci. Naszym celem jest uproszczenie i usprawnienie procesow
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, a takze podniesienie Swiadomosci w
zakresie ochrony danych we wszystkich obszarach naszej organizacji.

Zachecamy do korzystania z tego przewodnika oraz z naszej pomocy i wsparcia w
przypadku pytan, watpliwosci lub konkretnych potrzeb zwigzanych z ochrong danych
osobowych. Wspdlnie mozemy tworzy¢ bezpieczne i zgodne z przepisami Srodowisko
pracy, w ktorym ochrona danych osobowych ma kluczowe znaczenie.

Administrator Danych Osobowych
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DANE INFORMACYJNE

Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujacym o celach i sposobach
przetwarzania danych osobowych, jest Home Invest Office sp. z 0.0., z siedzibg w
Warszawie, ktora realizuje na rzecz spdtek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej Home
Invest Group zadania zwigzane z obstugg kadrowg, ptacowa, ksiegowa, administracyjna,
organizacyjng oraz informatyczna.

Home Invest Office sp. z 0.0. jest administratorem danych osobowych w szczegdlno$ci w
procesach zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow, wspétpracg na podstawie umow
cywilnoprawnych, rekrutacja, funkcjonowaniem systemoéw informatycznych, obstugg
poczty elektronicznej, prowadzeniem ksigg rachunkowych, realizacjg obowigzkdw
prawnych pracodawcy oraz pozostatymi procesami wewnetrznymi realizowanymi na
poziomie Grupy Kapitatowej Home Invest Group.

W sktad Grupy Kapitatowej Home Invest Group wchodzg réwniez spotki celowe
powotywane do realizacji poszczegdinych przedsiewzie¢ deweloperskich oraz inwestycji
w zakresie Private Rented Sector. W zakresie proceséw zwigzanych z realizacjq
konkretnej inwestycji, zawieraniem i wykonywaniem umow z klientami, nabywcami lokali,
korzystajacymi z lokali, kontrahentami lub innymi uczestnikami procesu inwestycyjnego,
administratorem danych osobowych moze by¢ wiasciwa spotka celowa realizujgca dang
inwestycie Home Invest Group. Wykaz spdtek dostepny jest na stronie:
https://homeinvest.pl/spolki-grupy-kapitalowej-home-invest

Kontakt z Administratorem Danych Osobowych:

B adres korespondencyjny:  ul. Jana Kazimierza 64, 01-248 Warszawa
R numer telefonu: 530 020 020
adres e-mail: prawny@homeinvest.pl

adres strony internetowej: https://homeinvest.pl/

Osoba wspierajacq Administratora Danych Osobowych, czyli osobg, do kiérej nalezy sie
zwroci¢ w przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych ochrony danych osobowych, jest
Inspektor Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem:
prawny@homeinvest.pl.
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Na nasz przewodnik sktadaja sie informacje z zakresu ochrony
danych osobowych wedtug przyjetego ponizej podziatu:

0= o 6
1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych klientow oraz osob zainteresowanych ofertg7

2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 0s6b korzystajacych ze strony internetowe;
Home Invest.pl 0raz Hi RENEPL........c.ooeeeeccece s 10

3. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 0s6b dla oséb, ktore wyrazity zgode na
otrzymywanie informacji marketingowych i handlowych ... 12

4. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osob zgtaszajacych reklamacje, usterki,
roszczenia z tytutu rekojmi i QWaranCji ........c.ovvvecerieinininiieeesseee e 14

INFORMACJA DLA REPREZENTANTOW KONTRAHENTOW | 0SOB KONTAKTOWYCH WSKAZANYCH W UMOWACH
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INFORMACJE DOTYCZACE ROZNYCH FORM MONITOROWANIA ......usressssssessssessusssessssssesssssnsssssessssssesssssneass 39

1. Informacje dotyczace monitoringu WIZYJNEGO0 ...c.cueueuereriiriueiriinirieceieieise s 40

2. Informacja o formach monitorowania stosowanych wobec pracownikOw............ccocveeeveinenes 42

SOCIAL IMEDIA ..oucuusssesissssssssssesessssssssss e s sass s ss e 44
1. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych za po$rednictwem naszych portali

SPOIECZNOSCIOWYCN ...ttt bbbt 45

JAKIE PRAWA ZAWARTE W RODO REALIZUJEMY ....ovucussesessssesssssseussssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 48
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Klienci

Drodzy Klienci,

w tym dziale znajdziecie informacje dotyczace sposobu, celu i podstaw przetwarzania Panstwa danych
osobowych. Naszym celem jest zapewnienie, ze Panstwa dane sg przetwarzane w sposob bezpieczny i

zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH KLIENTOW ORAZ 0SOB
ZAINTERESOWANYCH OFERTA

Kto jest administratorem danych osobowych?

Administratorem Danych Osobowych jest spétka z Grupy Kapitatowej Home Invest Group bedaca strong umowy
lub realizujgca inwestycje, w zwigzku z ktérg przetwarzane sg dane osobowe. Dane identyfikujace wtasciwego
Administratora Danych Osobowych sg kazdorazowo wskazywane w umowie, formularzu kontaktowym, ofercie lub
innym dokumencie dotyczacym danej inwestycji.

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ Panistwa dane osobowe w celu:

a) dokonywania czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy, w tym przedstawienia oferty i prowadzenia
negocjaciji, przestania wizualizacji/projektu mieszkania oraz dokonania rezerwacji, a takze zawarcia i
wykonania umowy'

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze Danych Osobowych, w szczegoinosci
w zakresie prowadzenia rachunkowosci i dokonywania rozliczen podatkowych?

c) realizacji prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora Danych Osobowych, za
ktore ADO uznaje w szczegdlnoSci: prowadzenia postepowania reklamacyjnego oraz dochodzenie i
obrone przed roszczeniami':?

d) przekazania danych do Spotek powigzanych kapitatowo z Home Invest Office sp. z 0.0., w celu zawarcia
umowy pierwszenstwa, rezerwacyjnych, deweloperskich, przedwstepnych, zobowigzujacych, sprzedazy
oraz uméw zakwaterowania?;

e) udostepniania informacji handlowych w odniesieniu do produktow ADO lub innej spdtki z grupy
kapitatowej, na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody*;

f) przekazanie danych do bankéw prowadzacych rachunki powiernicze dla inwestycji i Deweloperskiego
Funduszu Gwarancyjnego (DFG) w celu wywigzania si¢ z przepisow ustawy o ochronie praw nabywcy
lokalu mieszkalnego lub domu jednorodzinnego?.

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Abysmy mogli realizowa¢ swoje zadania, Panstwa dane osobowe mozemy przekaza¢ podmiotom upowaznionym,
wspierajgcym nas miedzy innymi w zakresie obstugi i konserwacji systeméw informatycznych, podmiotom
$wiadczacym ustugi w zakresie dostarczania korespondencji, bankom, Deweloperskiemu Funduszowi
Gwarancyjnemu, a takze Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, w zwigzku z wystawianiem faktur
ustrukturyzowanych w KSeF. Dane osobowe, w zwigzku z wystawiong fakturg, moga by¢ udostepnione
komornikom sgdowym lub organom egzekucyjnym.

W przypadku zainteresowania ofertg Spotki powigzanej kapitatowo z Administratorem, Parstwa dane moga by¢
przekazane do takiej Spotki celem zawarcia umowy.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé¢ Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe bedg przez nas przechowywane przez czas obowigzywania zawartej umowy, a po jej zakoriczeniu
takze w celach:

a) dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy
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b) wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci podatkowych i
rachunkowych,

c) zapobiegania naduzyciom i oszustwom;
d) statystycznych i archiwizacyjnych,
maksymalnie przez okres 6 lat od zakoriczenia roku, w ktorym umowa zostata rozwigzana.

W przypadku danych przetwarzanych na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody, dane bedg przechowywane do
czasu ustania celu, w ktérym zostaty zebrane lub do czasu wycofania przez panstwa zgody, w zaleznoci ktore z
nich nastapi jako pierwsze.

Czy musicie Panstwo podawa¢ swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak w zakresie niezbednym do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy, zawarcia i realizacji umowy jest warunkiem jej zawarcia i wykonania. Niepodanie danych moze skutkowac
brakiem mozliwo$ci przedstawienia oferty, zawarcia umowy lub realizacji praw i obowigzkéw wynikajacych z
umowy.

Jezeli wymagajq tego przepisy prawa, mozemy wymagac podania innych niezbednych danych np. ze wzgledow
rachunkowych lub podatkowych.

Jakie przystuquja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo: dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania tych danych
jesli sg btedne, uzupetnienia danych jesli zauwazycie, ze sg niekompletne; ograniczenia przetwarzania danych np.
jezeli zauwazycie, ze Wasze dane osobowe sg nieprawidtowe, do czasu sprawdzenia ich prawidtowosci — na okres
pozwalajacy nam to sprawdzic.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogg Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania przez nas Panstwa danych osobowych, jesli podstawg wykorzystania tych danych jest nasz prawnie
uzasadniony interes. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie bedziemy juz mogli przetwarza¢
danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iz istnieja;

a) wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje si¢ za
nadrzedne wobec Panstwa intereséw, praw i wolno$ci, lub
b) podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen

W przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest dobrowolnie wyrazona zgoda, osoba ktérej dane dotyczg
ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ t¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem

Jesli uznaja Panstwo, ze przetwarzamy dane niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wnies¢ skarge do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Wasze dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowac.
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Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO

Tart. 6 ust. 1 lit. b RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdre;
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktdrej dane dotycza, przed
zawarciem umowy

2art. 6 ust. 1 lit. c RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych Osobowych

3art. 6 ust. 1 lit. f RODO przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora Danych Osobowych lub przez strone
trzecia, z wyjatkiem sytuaciji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majq,
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, gdy osoba, ktérej dane dotycza, jest
dzieckiem

4art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

Przepisy szczegotowe

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 0SOB
KORZYSTAJACYCH ZE STRONY INTERNETOWEJ HOME INVEST.PL ORAZ
HIRENT.PL

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ Wasze dane osobowe w celu:

a) przyjecia i rozpatrzenia zadania zgtoszenia dotyczacego m.in. danych osobowych za posrednictwem
formularza kontaktowego’;

b) organizacyjno-administracyjnym tj., aby zewidencjonowaC przestane pytanie oraz udzielic na nie
odpowiedzi, przez okres niezbedny do rozpatrzenia zapytania?;

c) ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, o ile bedzie to konieczne?.

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Dostep do Panstwa danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wspotpracownicy Administratora oraz
podmioty $wiadczace na jego rzecz ustugi, w szczegoinosci w zakresie obstugi informatycznej, hostingu, wsparcia
technicznego, obstugi prawnej oraz dostarczania korespondencii.

Formularz kontaktowy dostepny jest za posrednictwem strony internetowej Home Invest Office Sp. z 0.0. Jezeli
tre$¢ zgtoszenia dotyczy dziatalno$ci innej spdtki z Grupy Kapitatowej, Pafistwa dane moga zosta¢ przekazane tej
spdice w zakresie niezbednym do obstugi zgtoszenia i udzielenia odpowiedzi.

Dane mogq zosta¢ rowniez udostepnione podmiotom i organom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie
przepisoéw prawa.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé¢ Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przyjecia, rozpatrzenia i udzielenia
odpowiedzi na zgtoszenie.

Po zakonczeniu obstugi zgtoszenia dane mogg byé przechowywane przez okres niezbedny do ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami oraz realizacji obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa.

Czy musicie Panstwo podawa¢ swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze uniemozliwic przyjecie, rozpatrzenie lub
udzielenie odpowiedzi na zgtoszenie przestane za posrednictwem formularza kontaktowego, w szczegolno$ci gdy
identyfikacja osoby zgtaszajace;j jest niezbedna do realizacji jej zadania.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo: dostepu do Waszych danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania tych danych jesli
sq btedne, uzupetnienia danych, jesli zauwazycie, ze sg niekompletne; ograniczenia przetwarzania danych np.
jezeli zauwazycie, ze Wasze dane osobowe sg nieprawidtowe, do czasu sprawdzenia ich prawidtowosci — na okres
pozwalajacy nam to sprawdzic.
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Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogg Panstwo w dowolnym momencie wnieSC sprzeciw wobec
przetwarzania przez nas Panstwa danych osobowych, jesli podstawg wykorzystania tych danych jest nasz prawnie
uzasadniony interes. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie bedziemy juz mogli przetwarza¢
danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iz istnieja;

d) wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje si¢ za
nadrzedne wobec Panstwa interesow, praw i wolnosci, lub
e) podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen

Jesli uznajg Panstwo, ze przetwarzamy dane niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Wasze dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowac.

Podczas odwiedzania naszej strony internetowej, automatycznie zbieramy adres IP Panstwa urzadzenia. Adres IP
jest unikalnym identyfikatorem przypisanym urzadzeniu w momencie korzystania z internetu, ktory przetwarzamy
za pomocg plikéw cookies w celu zarzadzania serwisem, analizowania trendéw, $ledzenia aktywnosci
uzytkownikéw na stronie. Te informacje pomagajg nam lepiej zrozumie¢, jak uzytkownicy korzystajg z naszego
serwisu i dostosowac go do Panstwa potrzeb.

Na naszej stronie dostepne sg wtyczki do portali spoteczno$ciowych, takie jak Facebook, Instagram, LinkedIn,
YouTube. Korzystanie z tych wtyczek jest dobrowolne. Jesli zdecydujecie sie Panstwo na uzycie tych wtyczek,
Wasze dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez te portale spoteczno$ciowe zgodnie z ich wiasnymi politykami
prywatnosci. Zachecamy do zapoznania sie z tymi politykami, aby dowiedzie¢ sie, w jaki sposéb przetwarzane sg
Wasze dane przez te platformy.

Jezeli chcecie Panfstwo poznaé szczegbtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem naszej strony internetowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem plikdw cookies, zapraszamy do
zapoznania si¢ z trescig naszej Polityki Prywatno$ci.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO

1art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych Osobowych

Zart. 6 ust. 1 lit. f RODO prawnie uzasadniony interes administratora polegajacy na obstudze formularza
kontaktowego, prowadzeniu korespondenciji, kierowaniu zgtoszen do wtasciwej spotki z
Grupy Kapitatowej Home Invest Group, udzielaniu odpowiedzi oraz ustalaniu,
dochodzeniu lub obronie przed roszczeniami.

POLSKIE & 518 999 965
§ CENTRUM B4 biuro@pca.pl
AUDYTU & www.pca.pl Strona 11 z 53


https://pca.pl/
https://pca.pl/

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 0SOB DLA 0SOB,
KTORE WYRAZILY ZGODE NA OTRZYMYWANIE INFORMACJI MARKETINGOWYCH |
HANDLOWYCH

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ Wasze dane osobowe w celu®:

a) prowadzenia marketingu bezposredniego produktow i ustug Administratora oraz spétek wchodzacych w
sktad Grupy Kapitatowej Home Invest Group;

b)  przesytania informacji handlowych dotyczacych produktow, ustug oraz inwestycji realizowanych przez
Administratora oraz spdtki z Grupy Kapitatowej Home Invest Group za posrednictwem poczty
elektronicznej;

c) prowadzenia marketingu bezposredniego przy wykorzystaniu telefonu, wiadomos$ci SMS lub MMS;
Ponadto Twoje dane osobowe Administrator bedzie przetwarzac:

a) na podstawie Twojego zainteresowania naszg oferta, w celu zawarcia umowy, w szczegolno$ci umowy
rezerwacyjnej/deweloperskiej/przedwstepnej umowy sprzedazy/przenoszacej prawo wtasnosci lokalu?,

b) na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora tj. ustalenia, dochodzenia i obrony przed
roszczeniami z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej®.

Komu mozemy udostepnié¢ Panstwa dane?

Dostep do Paristwa danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wsp&tpracownicy Administratora oraz
podmioty $wiadczace na jego rzecz ustugi, w szczegdinosci w zakresie obstugi informatycznej, hostingu, wsparcia
technicznego, marketingu, obstugi prawnej oraz dostarczania korespondencii.

Dane mozemy udostepni¢ rowniez organom publicznym, sagdom, organom administracji publicznej oraz innym
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisow prawa.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe przetwarzane na podstawie udzielonej zgody bedg przechowywane do czasu jej
wycofania, wniesienia sprzeciwu wobec dziatan marketingowych lub ustania celu przetwarzania, w zalezno$ci od
tego, ktore ze zdarzen nastapi wczeéniej.

Dane przetwarzane w zwigzku z przedstawieniem oferty lub podjeciem dziatar zmierzajacych do zawarcia umowy
bedg przechowywane przez okres prowadzenia rozméw handlowych, a nastepnie przez okres niezbedny do
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, nie dtuzej jednak niz przez 6 lat od zakonczenia kontaktu.

Czy musicie Panstwo podawac¢ swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do przedstawienia oferty oraz kontaktu w sprawie
produktow, ustug lub inwestycji realizowanych przez Administratora lub spétki z Grupy Kapitatowej Home Invest
Group. Niepodanie danych uniemozliwi realizacje tych celow.
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Wyrazenie zgody na otrzymywanie informacji marketingowych i handlowych jest catkowicie dobrowolne i nie
wptywa na mozliwo$¢ otrzymania oferty, zawarcia lub wykonania umowy. Brak zgody lub jej wycofanie spowoduje
jedynie zaprzestanie przesytania informacji marketingowych i handlowych.

Jakie przystuquja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania danych,
jezeli sg nieprawidtowe lub niekompletne, usuniecia danych w przypadkach przewidzianych przepisami prawa,
ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych.

W przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody przystuguje Pafstwu prawo do jej wycofania w dowolnym
momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Jezeli wniosg Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania danych w celach marketingu bezposredniego, Administrator
zaprzestanie przetwarzania danych w tym celu.

Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, mogg Panstwo wniesé
skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe moga by¢ wykorzystywane do kierowania dopasowanych informacji marketingowych
dotyczacych produktow, ustug i inwestycji oferowanych przez Administratora oraz spotki z Grupy Kapitatowej Home
Invest Group. Profilowanie nie bedzie jednak prowadzito do podejmowania wobec Panstwa decyzji wywotujacych
skutki prawne lub w podobny sposoéb istotnie wptywajacych na Panstwa sytuacje.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO

1art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zakresie dziatan marketingowych, przesytania informacji handlowych oraz kontaktu
marketingowego realizowanego na podstawie udzielonych zgod;

Zart. 6 ust. 1 lit. b RODO w zakresie niezbednym do podjecia dziatan na Panstwa zadanie przed zawarciem
umowy, w szczegdlnosci przedstawienia oferty lub prowadzenia negocjacji;

3art. 6 ust. 1 lit. f RODO prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na ustaleniu, dochodzeniu i
obronie przed roszczeniami z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej;
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 0SOB
ZGLASZAJACYCH REKLAMACJE, USTERKI, ROSZCZENIA Z TYTULU REKOJMI |
GWARANCJI

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ Wasze dane osobowe w celu:

a) przyjecia, rejestracji i rozpatrzenia zgtoszenia reklamacyjnego, zgloszenia usterki, zgtoszenia
gwarancyjnego lub roszczenia z tytutu rekojmi;" 2

b) prowadzenia korespondenciji oraz kontaktu w sprawach zwigzanych ze zgtoszong reklamacjg, usterka,
gwarancjg lub rekojmig;®

c) wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisdw prawa, w szczegdlnosci dotyczacych
odpowiedzialno$ci z tytutu rekojmi, gwarancji oraz ochrony praw konsumentéow;’

d) organizacji i realizacji czynnoSci zwigzanych z usuwaniem zgtoszonych usterek, wad Iub

nieprawidtowosci, w tym przekazywania zgtoszerh wykonawcom, podwykonawcom, projektantom,
serwisantom lub innym podmiotom uczestniczacym w realizacji inwestycji; 23

e) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowa, zgfoszong
reklamacjg, rekojmig lub gwarancja;?

f) prowadzenia wewnetrznych analiz, statystyk oraz archiwizacji dokumentacji zwigzanej z obstugg
zgtoszen;?

g) dokumentowania przebiegu zgtoszenia, w tym przetwarzania dokumentaciji fotograficznej, nagran lub
innych materiatow przekazanych przez Panstwa w zwigzku ze zgtoszeniem.23

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Dostep do Panstwa danych osobowych beda mieli wytacznie upowaznieni pracownicy i wspotpracownicy
Administratora. Painstwa dane osobowe mogaq zostac przekazane:

a) podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora ustugi informatyczne, hostingowe, serwisowe,
archiwizacyjne oraz wsparcie techniczne;

b)  kancelariom prawnym, doradcom, audytorom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi windykacyjne;

c) wykonawcom, podwykonawcom, projektantom, inspektorom nadzoru, serwisantom oraz innym
podmiotom uczestniczacym w realizacji inwestycji lub usuwaniu zgtoszonych usterek i wad;

d) podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe i kurierskie;

e) ubezpieczycielom, rzeczoznawcom lub ekspertom technicznym uczestniczacym w procesie
rozpatrywania zgtoszenia;

f)  podmiotom uprawnionym do otrzymania danych na podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci sadom,
organom administracji publicznej oraz organom $cigania.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé¢ Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do rozpatrzenia reklamacji, zgtoszenia
usterki, realizacji obowigzkéw gwarancyjnych lub wynikajgcych z rekojmi.
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Po zakonczeniu sprawy dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji obowigzkéw wynikajacych
Z przepisOw prawa oraz przez okres przedawnienia roszczen zwigzanych z zawartg umowa, zgloszona reklamacia,
rekojmig lub gwarancja.

Jezeli dokumentacja zgtoszenia stanowi dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa lub
Administrator powezmie wiadomo$¢, ze moze stanowi¢ taki dowdd, dane bedg przechowywane do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania oraz uptywu okresu archiwizacji wymaganej przepisami prawa.

Czy musicie Panstwo podawac¢ swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia reklamacii, zgtoszenia
usterki, roszczenia gwarancyjnego lub roszczenia z tytutu rekojmi.

Niepodanie danych moze uniemozliwi¢ identyfikacje zgtoszenia, kontakt z osobg zgtaszajacq lub realizacje
obowigzkéw zwigzanych z rozpatrzeniem sprawy.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panfstwu prawo:
a
b

dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

sprostowania danych nieprawidtowych lub ich uzupetnienia;

d

)
)
c) usunigcia danych w przypadkach przewidzianych przepisami prawa;
) ograniczenia przetwarzania danych;

)

€) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych realizowanego na podstawie prawnie uzasadnionego

interesu Administratora.

W przypadku wniesienia sprzeciwu Administrator zaprzestanie przetwarzania danych, chyba ze wykaze istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktorej dane
dotycza lub podstaw do ustalenia, dochodzenia albo obrony przed roszczeniami.

Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, przystuguje Panstwu prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane przy wykorzystaniu systeméw informatycznych, jednak nie bedg
wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO

1art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdw prawnych cigzacych na
Administratorze Danych Osobowych;

2art. 6 ust. 1 lit. b RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy lub podjecia dziatar zwigzanych z
realizacjq praw i obowigzkdw wynikajacych z zawartej umowy, rekojmi lub gwarancii;

2art. 6 ust. 1 lit. f RODO przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw Administratora, polegajacych na zapewnieniu prawidtowej obstugi zgtoszen
reklamacyjnych, zgtoszen usterek, roszczen z tytutu gwarancii i rekojmi, prowadzeniu
korespondencji z osobami zgtaszajacymi, organizacji i koordynacji procesu usuwania
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zgtoszonych wad lub usterek, dokumentowaniu przebiegu zgtoszen (w tym z
wykorzystaniem przekazanej dokumentacji fotograficznej lub innych materiatow),
prowadzeniu dokumentaciji i archiwizacji spraw, wykonywaniu analiz oraz statystyk
dotyczacych jakosci $wiadczonych ustug, a takze ustalaniu, dochodzeniu lub obronie
przed roszczeniami.
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Informacja dla reprezentantow,
kontrahentow i osob kontaktowych
wskazanych w umowach

Szanowni Panstwo,

jezeli jeste$cie osoba fizyczng bedacy strong umowy zawartej z naszg organizacijg, 0sobg reprezentujacq
osobe prawng bedacq strong takiej umowy lub osobg upowazniong do kontaktu z zwigzku z umowa, ta
informacja przeznaczona jest dla was.
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INFORMACJA DLA REPREZENTANTOW KONTRAHENTA | 0SOB KONTAKTOWYCH W
ZAWARTYCH UMOWACH

Jakie dane osobowe przetwarzamy?

W zalezno$ci od charakteru wspotpracy oraz sposobu reprezentaciji kontrahenta mozemy przetwarzaé nastepujace
dane osobowe:

a) w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — imie i nazwisko, firme
przedsiebiorcy, adres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, adres korespondencyjny, adres poczty
elektronicznej, numer telefonu, numer NIP oraz inne dane zawarte w dokumentaciji zwigzanej z zawarciem
i wykonywaniem umowy;

b) w przypadku wspdlnikow spdtki cywilnej — imie i nazwisko, dane kontaktowe, numer NIP oraz dane
wynikajace z dokumentacji umownej lub rejestrowey;

c) w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej — imie i nazwisko, adres
zamieszkania, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer PESEL oraz inne dane niezbedne do
zawarcia i wykonania umowy;

d) w przypadku o0sdb reprezentujacych osoby prawne, jednostki organizacyjne lub inne podmioty
wspotpracujace z Administratorem (w szczegdlnosci spétki prawa handlowego, fundacje, stowarzyszenia,
podmioty lecznicze oraz inne organizacje) — imie i nazwisko, zajmowane stanowisko lub petiong funkcje,
dane kontaktowe, informacje o0 sposobie reprezentacji podmiotu oraz inne dane zawarte w dokumentach
rejestrowych lub umownych;

e) w przypadku osob wskazanych do kontaktu przez kontrahenta — imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz inne dane przekazane przez kontrahenta w zwigzku z
realizacjg umowy.

Skad mamy Panstwa dane?

Dane osobowe pozyskujemy bezposrednio od Panstwa, od reprezentowanego przez Panstwa podmiotu, z
ogdInodostepnych rejestréw publicznych (w szczegoinoéci CEIDG, KRS, REGON) lub z dokumentacji zwigzanej z
zawarciem i wykonywaniem umowy.

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe beda przetwarzane w celu:

a) dokonywania czynno$ci zmierzajacych do zawarcia umowy, w tym prowadzenia negocjaciji i pozyskania
najkorzystniejszej oferty

b) zawarcia i prawidtowej realizacji umowy

c) kontaktu i budowania relacji z kontrahentem 3

d) realizacji praw i obowigzkéw wynikajacych z zawartych umdw, wynikajacych m.in. z przepisow
podatkowych, a dotyczacych wystawiania faktur, prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji
podatkowe;j 2

e) dochodzenia roszczen z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz obrony przed tymi
roszczeniami

Komu mozemy udostepnié¢ Panstwa dane?

Abysmy mogli realizowa¢ swoje zadania, Panstwa dane osobowe mozemy przekaza¢ podmiotom upowaznionym,
wspierajgcym nas miedzy innymi w zakresie obstugi i konserwacji systeméw informatycznych, podmiotom
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$wiadczacym ustugi w zakresie dostarczania korespondencji, a takze Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, w
zwigzku z wystawianiem faktur ustrukturyzowanych w KSeF. Dane osobowe, w zwigzku z wystawiong fakturg,
mogq by¢ udostepnione komornikom sadowym lub organom egzekucyjnym.

W przypadku zainteresowania ofertg Spotki powigzanej kapitatowo z Administratorem, Panstwa dane moga by¢
przekazane do takiej Spotki celem zawarcia umowy.

Przez jaki czas bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe bedg przez nas przechowywane przez czas obowigzywania zawartej umowy, a po jej zakoficzeniu
takze w celach: dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy, wykonania obowigzkéw wynikajacych
zZ przepisow prawa, w tym w szczegdlno$ci podatkowych i rachunkowych, zapobiegania naduzyciom i oszustwom;
statystycznych i archiwizacyjnych, maksymalnie przez okres 6 lat od zakoriczenia roku, w ktérym umowa zostata
rozwigzana.

Czy musicie Panstwo podawa¢ swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak w zakresie niezbednym do podjecia dziatah przed zawarciem
umowy, zawarcia i realizacji umowy jest warunkiem jej zawarcia i wykonania. Niepodanie danych moze skutkowac
brakiem mozliwosci przedstawienia oferty, zawarcia umowy lub realizacji praw i obowigzkéw wynikajacych z
umowy.

Jezeli wymagajg tego przepisy prawa, mozemy wymagac podania innych niezbednych danych np. ze wzgleddw
rachunkowych lub podatkowych.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo: dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania tych danych
jesli sg btedne, uzupetnienia danych jesli zauwazycie, ze sg niekompletne; ograniczenia przetwarzania danych np.
jezeli zauwazycie, ze Wasze dane osobowe sg nieprawidtowe, do czasu sprawdzenia ich prawidtowosci — na okres
pozwalajacy nam to sprawdzic.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogg Panstwo w dowolnym momencie wnieS¢ sprzeciw wobec
przetwarzania przez nas Panstwa danych osobowych, jesli podstawg wykorzystania tych danych jest nasz prawnie
uzasadniony interes. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie bedziemy juz mogli przetwarzac¢
danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iZ istnieja;

a) wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktére wedlug prawa uznaje si¢ za
nadrzedne wobec Panstwa interesow, praw i wolno$ci, lub
b) podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen

Jesli uznaja Panstwo, ze przetwarzamy dane niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wnies¢ skarge do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Wasze dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowac.
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Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO

Tart. 6 ust. 1 lit. b RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej
dane dotycza, lub do podjecia dziatar na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy

2art. 6 ust. 1 lit. c RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych Osobowych

3art. 6 ust. 1 lit. f RODO przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez Administratora Danych Osobowych lub przez strone
trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow
majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza,
wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane
dotyczg, jest dzieckiem

Przepisy szczegotowe

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

POLSKIE & 518 999 965
§ CENTRUM B4 biuro@pca.pl
AUDYTU & www.pca.pl Strona 20 z 53


https://pca.pl/
https://pca.pl/

Pracownicy, wspotpracownicy,
praktykanci, stazysci

O

Drodzy Panstwo,

w ramach naszego zobowigzania do ochrony Waszych danych osobowych, przygotowaliSmy ten
przewodnik, abyscie mieli petng Swiadomos¢ sposobu, w jaki przetwarzamy Wasze dane i jakie cele z
tym zwigzane realizujemy. Rozumiemy, ze ochrona Waszej prywatnosci jest niezwykle istotna, dlatego
chcemy zagwarantowa¢ Wam peine zrozumienie naszych praktyk i dziatan. Wszystkie te informacje
powinniscie poznac jeszcze przed rozpoczeciem pracy.
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PRACOWNICY, WSPOLPRACOWNICY

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z:

c) realizacjg umowy o prace, a takze uméw cywilnoprawnych, w tym w takich celach jak ocena i szkolenie
pracownikdw, przyznawanie $wiadczen socjalnych i benefitow;3

d) wypetnianiem obowigzkoéw prawnych cigzacych na Administratorze Danych Osobowych w zwigzku z
zatrudnianiem pracownikow, w tym na podstawie przepiséw prawa pracy (w szczegolno$ci regulujacych
prowadzenie przez pracodawce dokumentacji oraz akt osobowych pracownika, ewidencjonowania czasu
pracy, koordynowania planéw urlopéw oraz zwolnien lekarskich, prowadzenia spraw zwigzanych z
odpowiedzialno$cig porzadkowa i dyscyplinarna, prowadzenia spraw emerytalnych i rentowych), a takze
przepisow ksiegowych, podatkowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy;' 2

e) dochodzeniem roszczen, prowadzeniem postepowan sadowych i windykacyjnych 4

f)  budowaniem pozytywnego wizerunku organizacji 45

Kto moze mieé¢ dostep do Panstwa danych osobowych?

Dane osobowe bedg ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, kontrahentom - w
zwigzku z wykonywaniem czynno$ci stuzbowych, osobom upowaznionym w tym operatorowi pocztowemu, w celu
przekazywania korespondencji papierowej oraz podmiotom przetwarzajgcym na podstawie zawartych umow
powierzenia. Ponadto dane mogq zosta¢ réwniez udostepnione bankom realizujgcym wyptate wynagrodzenia,
podmiotom, Swiadczacym ustugi z zakresu medycyny pracy oraz z zakresu BHP.

Odbiorcami danych moga by¢ rowniez spotki wchodzace w sktad Grupy Kapitatowej Home Invest Group, jezeli jest
to niezbedne do realizacji procesow kadrowych, organizacyjnych lub administracyjnych oraz organy administracii
publicznej, sady, ZUS, urzedy skarbowe oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

Jak dlugo moze przetwarza¢ Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe Pracownikdw beda przechowywane przez okres trwania stosunku pracy wynikajacego z zawartej
umowy o prace oraz w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy i akt
osobowych, ustalonym zgodnie z odrebnymi przepisami (przez okres 50 lat dla pracownikdw zatrudnionych do
31.12.2018 r. oraz 10 lat dla pracownikdw zatrudnionych po 01.01.2019 r., liczac od korica roku, w ktérym stosunek
pracy zostat rozwigzany lub wygast, chyba ze szczegdtowe przepisy stanowig inaczej).

W przypadku umdw cywilnoprawnych, okres przechowywania dokumentacji zgodny bedzie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w zalezno$ci od formy i zasad wspdtpracy.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa pracy jest obowigzkowe, a skutkiem
odmowy ich podania bedzie brak mozliwosci realizacji stosunku pracy. Podanie danych osobowych jest rowniez
warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawne;.

Podanie pozostatych danych osobowych jest dobrowolne, a skutkiem odmowy ich podania bedzie brak mozliwosci
realizacji poszczegolnych celow wskazanych wyzej.
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Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Macie Panstwo prawo do dostepu do tych danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania danych jesli sg btedne,
uzupetnienia danych jesli zauwazycie Panstwo, ze sg niekompletne; ograniczenia przetwarzania danych np. jezeli
zauwazycie Panstwo, ze Wasze dane osobowe sg nieprawidtowe, do czasu sprawdzenia ich prawidtowosci — na
okres pozwalajacy nam to sprawdzi¢; usuniecia danych np.: kiedy Panstwa dane nie bedg juz potrzebne do celu,
dla ktorego zostaly zebrane, sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych w przypadkach, gdy macie do tego
prawo.

Dodatkowo przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego ds. ochrony danych osobowych, jesli uznacie Panstwo iz przepisy RODO zostaty
naruszone.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.

Pozostale informacije

Dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jeéli podano), mogq zostaé
wykorzystane do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych, wyjasniajacych a takze w celu przestania
dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem (np. PIT-11) 5. Podstawg takiego dziatania jest wyrazona przez Panstwa
dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczes$nie, ze w takim przypadku, przystuguje réwniez prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

przetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw

1art. 6 ust. 1 lit. c RODO WSkaZQHYCh ponizej

) L przetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw
art. 9 ust. 2lit. b i h RODO wskazanych ponizej (dane szczegoinej kategorii dotyczace m.in. stanu zdrowia)

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej
3art. 6 ust. 1 lit. b RODO dane dotyczg, lub do podjecia dziatari na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

przetwarzanie na podstawie uzasadnionego interesu Administratora Danych

‘art. 6 ust. 1 lit. f RODO Osobowych (budowanie pozytywnego wizerunku, windykacja roszczen)

5art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

Przepisy szczegotowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
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PRAKTYKANCI, STAZYSCI

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwiazanych z realizacjg umowy/porozumienia dotyczacego
odbycia praktyk lub stazu 1.2.3

Kto moze mieé¢ dostep do Panstwa danych osobowych?

Dane osobowe bedg ujawniane podmiotom i osobom upowaznionym w tym operatorowi pocztowemu, w celu
przekazywania korespondenciji papierowej oraz podmiotom przetwarzajacym (na podstawie umowy powierzenia).
Ponadto dane mogg zosta¢ rdwniez udostepnione bankom realizujgcym wyptate wynagrodzenia, podmiotom,
$wiadczacym ustugi z zakresu medycyny pracy oraz z zakresu BHP.

Odbiorcami danych moga by¢ rowniez spotki wchodzace w sktad Grupy Kapitatowej Home Invest Group, jezeli jest
to niezbedne do realizacji procesow kadrowych, organizacyjnych lub administracyjnych oraz organy administracii
publicznej, sady, ZUS, urzedy skarbowe oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

Jak dlugo mozemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

W przypadku stazystéw i praktykantéw, dane osobowe beda przechowywane nie dituzej niz jest to konieczne, {.
przez okres trwania umowy oraz wyznaczony wiasciwym przepisem prawa, jak réwniez przez okres trwania
wymagalno$ci ewentualnych roszczen z tym zwigzanych.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Osoba, ktérej dane dotyczq jest zobowigzana do podania danych. Konsekwencjg niepodania danych osobowych
jest brak mozliwo$ci zawarcia umowy.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do ich usuniecia. Dodatkowo przystuguje takze prawo do wniesienia sprzeciwu z
przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjq wobec danych przetwarzanych w celu wykonania zadnia
realizowanego w interesie publicznym.

Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego ds. ochrony danych
osobowych, jesli uznacie Panstwo, iz przepisy RODO zostaty naruszone.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.

Pozostate informacie:

Dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano), mogg zosta¢
wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych 4. Podstawa takiego
dziatania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczesnie, ze w takim przypadku,
przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
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Jakie sg podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

przetwarzanie w zwigzku z realizacja obowigzku prawnego wynikajacy z ustaw

fart. 6 ust. 1 lit. c RODO wskazanych ponizej

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdre;
2art. 6 ust. 1 lit. b RODO dane dotyczg, lub do podjecia dziatari na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy

przetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacy z ustaw

‘art. 9 ust. 2 lit. b i h RODO wskazanych ponizej (dane szczegolnej kategorii m.in. dotyczace stanu zdrowia)

4art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

Przepisy szczegoétowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

Ustawa z dnia 17 lipca 2009r. o praktykach absolwenckich
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PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z przystapieniem i uczestnictwem
w programie Pracowniczych Planéw Kapitatowych. "2

Komu mozemy udostepnié¢ Panstwa dane?

Panstwa dane osobowe bedg udostepniane podmiotom upowaznionym do ich uzyskania na podstawie przepiséw
prawa, w tym podmiotowi, z ktérym Administrator Danych Osobowych zawart umowe na realizacje PPK oraz
Polskiemu Funduszowi Rozwoju SA, ktory prowadzi ewidencje uczestnikéw PPK w systemie.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa w zwigzku z uczestnictwem
w PPK. PPK to system $cisle zwigzany z dokumentacjg dotyczaca ustalania wymiaru wynagrodzenia pracownika,
dlatego zgodnie z art. 125a ust. 4a ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych ' oraz
art. 94 pkt 9b Kodeksu pracy okres przechowywania dokumentacji powinien wynosi¢ 10 lat.

Czy musicie Panstwo podaé¢ nam swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisow ustawy o PPK jest obowigzkowe. Podanie adresu
mailowego oraz nrtelefonu jest dobrowolne i nie wptywa na mozliwo$¢ zawarcia umowy o zarzadzenie PPK, jednak
zdecydowanie moze utrudnia¢ kontakt z pracownikiem instytucji finansowe;.

Jakie przystuquja Panstwu prawa?

Macie Panstwo prawo do dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania danych, je$li sq btedne,
uzupetnienia danych, jesli zauwazycie, ze sg niekompletne; ograniczenia przetwarzania danych np. jezeli
zauwazycie, ze Wasze dane osobowe sg nieprawidtowe, do czasu sprawdzenia ich prawidtowo$ci — na okres
pozwalajacy nam to sprawdzi¢; usuniecia danych np.: kiedy Wasze dane nie bedg juz potrzebne do celu, dla
ktérego zostaty zebrane, sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych w przypadkach, gdy macie do tego
prawo.

Jesli uznacie Panstwo, ze przetwarzamy Wasze dane osobowe niezgodnie z prawem, mozecie wnies$¢ skarge
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowaé.

Pozostate informacije

Dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano), mogg zosta¢
wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych 3. Podstawa takiego
dziatania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczesnie, ze w takim przypadku,
przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
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Jakie sg podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:
rzetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw
fart, 6 ust. 1 lit. c RODO ekazanych porize} 12, CROWIRZLL prainegd WymIaRees
) o przetwarzanie w zwigzku z realizacjq obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw
art. 9 ust. 2lit. b i h RODO wskazanych ponizej (dane szczegolnej kategorii m.in. dotyczace stanu zdrowia)
3art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

Przepisy szczegoétowe:

Ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
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INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W PROCESIE
BADANIA TRZEZWOSCI

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ Parfstwa dane osobowe w celu zapewnienia ochrony zycia i zdrowia pracownikow lub
innych osob w tym poprzez'
o wybor grupy pracowniczej do objecia kontrolg trzezwosci;
e przeprowadzenie badania trzezwosci;
o przekazanie pracownikowi informacji o wyniku badania trzezwosci oraz przekazanie informacji o
podstawie niedopuszczenia pracownika do pracy;
o udostepnienie informacji 0 wyniku badania uprawnionym organom prowadzacym postepowanie.

Kto moze mieé¢ dostep do danych osobowych?

Podane przez Panstwa dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa. Dane osobowe bedg udostepnione organowi powotanemu do
ochrony porzadku publicznego, przeprowadzajgcemu badanie trzezwosci.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Informacji o negatywnym wyniku badania nie bedg gromadzone.

Informacje o dacie, godzinie oraz wyniku badania, wskazujgacym na stan po uzyciu alkoholu albo stan nietrzezwo$ci
(wynik pozytywny badania) przechowuje sie w aktach osobowych pracownika przez okres nieprzekraczajacy roku
od dnia ich zebrania.

W przypadku zastosowania kary upomnienia, kary nagany lub kary pienieznej, informacje dotyczace badania
przechowuje sie w aktach osobowych pracownika do czasu uznania kary za niebytg zgodnie z art. 113 kodeksu

pracy.

W przypadku, w ktdrym informacje o pozytywnym wyniku badania mogg stanowi¢ lub stanowig dowod w
postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa, a pracodawca jest strong tego postepowania lub powzigt
wiadomos¢ o wytoczeniu powddztwa lub wszczeciu postepowania, okres przechowywania ulega przedtuzeniu do
czasu prawomochego zakonczenia postepowania.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zapewnienia ochrony Zycia zdrowia pracownikéw
lub innych oséb lub ochrony mienia. Niepodanie danych bedzie skutkowa¢ przeprowadzeniem badania przez
uprawiony organ powotfany do ochrony porzadku publicznego.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Poniewaz przetwarzamy Panstwa dane osobowe, macie prawo do dostepu do tych danych oraz otrzymania ich
kopii; sprostowania danych jesli sg btedne, uzupetnienia danych jesli zauwazycie Panstwo, ze sg niekompletne;
ograniczenia przetwarzania danych; usuniecia danych np.: kiedy Pafstwa dane nie beda juz potrzebne do celu,
dla ktorego zostaty zebrane, sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych w przypadkach, gdy macie do tego
prawo.
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Jesli uznacie Paristwo, ze przetwarzamy Wasze dane osobowe niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wnies¢
skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pozostale informacije

Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie bedg podejmowane decyzje w
Sposob zautomatyzowany.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

przetwarzanie jest uzasadnione prawnie uzasadniony interes administratora, ktdry
. . polega na monitorowaniu stanu trzezwosci wybranych grup pracownikéw w celu
art. 6 ust. 1 lit. f RODO zapewnienia bezpieczenstwa, zapewnienie ochrony zycia i zdrowia pracownikéw i
innych osob oraz ochrona 0séb i mienia

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazkow i wykonywania szczegéinych
praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy,
zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii
2art. 9 ust. 2 lit. b RODO lub prawem panstwa cztonkowskiego, lub porozumieniem zbiorowym na mocy prawa
panstwa czionkowskiego przewidujacymi odpowiednie zabezpieczenia praw
podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane dotycza; zapewnienie ochrony zycia i
zdrowia pracownikéw i innych oséb oraz ochrona oséb i mienia
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Kandydaci do pracy

Drodzy przyszli pracownicy, drodzy kandydaci do pracy,

niniejszy rozdziat przewodnika ochrony danych zostat stworzony specjalnie dla Was, aby$cie mogli
uzyskac petne informacje dotyczace przetwarzania Waszych danych osobowych, zanim zdecydujecie sie
aplikowa¢ na wybrane stanowisko w naszej organizacji. JesteSmy $wiadomi, ze ochrona prywatnosci i
bezpieczenstwo Waszych danych sg dla Was istotne, dlatego chcemy, abyScie mieli jasnos¢ co do
naszych praktyk zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

Nasz przewodnik ochrony danych zapewni Wam wglad w cele, dla ktérych gromadzimy Wasze dane
osobowe w procesie rekrutacji i zatrudnienia. Wyjasnimy réwniez, jakie s podstawy prawne
przetwarzania Waszych danych, jak dtugo przechowujemy Wasze dane oraz jakie prawa przystugujg
Wam w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.
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KANDYDACI DO PRACY

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz wyboru kandydata, z
ktorym zostanie nawigzana wspdtpraca.*

Jezeli dobrowolnie przekazg Panstwo dane wykraczajace poza zakres wymagany przepisami prawa lub
szczegolne kategorie danych osobowych, dane te beda przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody.**

W przypadku wyrazenia odrebnej zgody Panstwa dane osobowe bedg rédwniez przetwarzane na potrzeby
przysztych procesow rekrutacyjnych prowadzonych przez Home Invest Office Sp. z 0.0. oraz inne spétki wchodzace
w sktad Grupy Kapitatowej Home Invest Group przez okres 12 miesiecy od zakoriczenia biezacej rekrutacji.*

Kto moze mieé¢ dostep do Panstwa danych osobowych?

Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty $wiadczace
ustugi informatyczne, hostingowe, rekrutacyjne, prawne oraz inne podmioty przetwarzajace dane na podstawie
zawartych umdw powierzenia.

W przypadku wyrazenia zgody na udziat w przysztych rekrutacjach dane mogq zosta¢ udostepnione réwniez
spotkom wchodzacym w sktad Grupy Kapitatowej Home Invest Group prowadzacym procesy rekrutacyjne.

Dane moga byé rowniez przekazywane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw
prawa.

Jak dlugo moze przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe przetwarzane na potrzeby biezacej rekrutacji beda przechowywane przez okres niezbedny do
przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
ewentualnymi roszczeniami.

Jezeli wyrazg Panstwo zgode na udziat w przysztych rekrutacjach, dane beda przechowywane przez okres 12
miesiecy od zakonczenia biezacego procesu rekrutacyjnego lub do momentu wczesniejszego wycofania zgody.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych wymaganych przepisami prawa pracy jest niezbedne do udziatu w procesie rekrutacji.
Niepodanie tych danych moze uniemozliwi¢ rozpatrzenie kandydatury.

Podanie danych wykraczajacych poza zakres wymagany przepisami prawa, w tym szczegdlnych kategorii danych
osobowych, jest dobrowolne.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do treci swoich danych oraz uzyskania ich kopii, prawo ich sprostowania, lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do ich usuniecia.

W przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest Panstwa zgoda, przystuguje Panstwu réwniez prawo do
wycofania tej zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania Panstwa danych, ktérego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnigciem.

W przypadku przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora przystuguje
Panstwu rowniez prawo wniesienia sprzeciwu.
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Przystuguje Panstwu takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.

Panstwa dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano), mogg zostaé
wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych. Podstawq takiego
dziatania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda.* Informujemy jednocze$nie, ze w takim przypadku,
przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

Tart. 6 ust. 1 lit. c RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych Osobowych zgodnie z przepisami szczegGtowymi
wskazanymi ponizej

2art. 6 ust. 1 lit. b RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktére;
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy;

3art. 9 ust. 2 lit. a RODO wyrazna zgoda na przetwarzanie szczegdlnych kategorii danych osobowych;

4art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody w przypadku podania
danych wykraczajacych poza dane okre$lone w Kodeksie pracy lub w przypadku
wyrazenia checi udziatu w kolejnych rekrutacjach prowadzonych przez Administratora
Danych Osobowych

Przepisy szczegotowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
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INFORMACJA O ZGODACH MOZLIWYCH DO ZLOZENIA W TRAKCIE REKRUTACJI

Informujemy, Zze w ramach prowadzonych rekrutacji, wraz z wymagang dokumentacjq potwierdzajacq Paristwa
wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe, mogq Panstwo ztozy¢ dwa oswiadczenia:

1. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych - jesli w zakresie tych danych sg informacje wykraczajgce poza dane okre$lone
w Kodeksie pracy (np. dane wizerunkowe, informacje o zainteresowaniach) lub szczegdlne kategorie danych,
0 ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (w tym dane o stanie zdrowia, o przekonaniach politycznych,
ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$¢
do zwiazkdéw zawodowych itp.):

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
wykraczajgcych poza zakres danych wymaganych przepisami prawa, a takze szczegdlnych kategorii danych
osobowych, przez Home Invest Office Sp. z o.0. lub inng spbtke wchodzacg w skfad Grupy Kapitatowej Home
Invest Group, w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji.”

2. w przypadku checi uczestnictwa w kolejnych naborach, prosimy o umieszczenie os$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach
prowadzonych przez Home Invest Office Sp. z 0.0. lub inng spotke wehodzaca w skiad grupy kapitatowej Home
Invest Group.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach
prowadzonych przez Home Invest Office Sp. z 0.0. lub inng spdtke wechodzacq w skiad grupy kapitatowej Home
Invest Group przez okres najblizszych 12 miesiecy.”
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Szanowni Panstwo,

Zgodnie z przepisami ustawy sygnalista to osoba fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontek$cie zwigzanym z praca. Sygnalistg jest zatem kazda osoba, ktora
dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia, ktora informacje o naruszeniu prawa moze powzig¢ w kontekscie
zwigzanym z praca. W zwigzku z tym ponizej zamieszczamy informacije dotyczace przetwarzania danych
zar6wno sygnalistow jak i 0séb wskazanych w tresci zgtoszenia.
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INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH SYGNALISTOW

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen naruszenia prawa bedzie przetwarzat
dane w nastepujacych celach:

1) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO dane bedg przetwarzane w celu':

a) realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszen wewnetrznych
dotyczacych naruszenia prawa;

b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dziatan nastepczych;
c) dokumentowania, w tym prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych;

2) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO dane bedg przetwarzane w celu dochodzenia roszczen i obrony
przed roszczeniami wynikajacymi z przyjetych zgtoszen wewnetrznych dotyczacych naruszen prawa?,

3) Na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a RODO dane bedg przetwarzane
w celu udostepniania danych osobowych osoby zgtaszajacej naruszenia prawa innym podmiotom?,

Kto moze mieé¢ dostep do panstwa danych osobowych?

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy publiczne lub podmioty uprawnione do zadania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, a takze inne podmioty wytgcznie w oparciu o
uprzednio wyrazong wyrazng zgode Sygnalisty. Dostep do Panstwa danych bedzie miat podmiot zewnetrzny z
ktorym Administrator Danych Osobowych zawart umowe o powierzenie obstugi i zarzadzania ochrong sygnalistow.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakorficzono
dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe
przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody bedg przetwarzane do czasu realizacji celu, dla ktérego
zostaty zebrane lub do czasu wycofania zgody, w zaleznosci ktdre z nich wystapi jako pierwsze.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale w celu dokonania skutecznego zgtoszenia naruszenia prawa jest
niezbedne na potrzeby podjecia dziatan nastepczych w tym skontaktowania sie z osobg dokonujacg zgtoszenia.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Sygnaliécie przystuguje w szczegoinosci prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania tych
danych, jesli sq btedne, uzupetnienia danych, ograniczenia przetwarzania danych, usuniecia danych np. w
przypadku, kiedy dane nie bedq juz potrzebne do celu, dla ktérego zostaty zebrane, sprzeciwu wobec dalszego
przetwarzania danych w przypadkach, gdy macie do tego prawo. Przystuguje Pafstwu réwniez prawo wycofania
dobrowolnie wyrazonej zgody w kazdym momencie, przy czym wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Dane osobowe Sygnalisty nie bedg przetwarzane automatycznie, jak i nie bedg profilowane oraz nie bedg
przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

Pozostale informacije

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych narusza
przepisy RODO, SygnaliScie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

rzetwarzanie w zwigzku z realizacjq obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw
tart, 6 ust. 1 lit. c RODO Evskazanych i 4 ja obowiazku prawnego wynikajaceg

. przetwarzanie na podstawie uzasadnionego interesu Administratora Danych
2art. 6 ust. 1 lit. f RODO Osobowych

, . osoba, ktérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w
Art. 6 ust. 1 lit. a RODO jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celéw

Przepisy szczegotowe:

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH 0SOB
WSKAZANYCH W ZGLOSZENIU NARUSZENIA PRAWA

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstuga zgtoszenh naruszenia prawa bedzie przetwarzat
dane w nastepujgcych celach:

1) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO dane bedg przetwarzane w celu':

a) realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszen wewnetrznych
dotyczacych naruszenia prawa

b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dziatan nastepczych;
c) dokumentowania, w tym prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych;

2) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO dane bedg przetwarzane w celu dochodzenia roszczen i obrony
przed roszczeniami wynikajacymi z przyjetych zgtoszen wewnetrznych dotyczacych naruszen prawa?,

Kto moze mieé¢ dostep do panstwa danych osobowych?

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy publiczne lub podmioty uprawnione do zadania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa. Dostep do danych osobowych oséb wskazanych
w zgtoszeniu bedzie miat podmiot zewnetrzny, z ktorym Administrator Danych Osobowych zawart umowe o
powierzenie obstugi i zarzadzania ochrong sygnalistow.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakorficzono
postepowania zainicjowane dziataniami nastepczymi.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale w celu dokonania skutecznego zgtoszenia naruszenia prawa jest
niezbedne na potrzeby podjecia dziatan nastepczych w tym skontaktowania sie z osobg dokonujacg zgtoszenia.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Osobom wskazanym w zgtoszeniu naruszenia prawa przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych
osobowych, a takze ich sprostowania poprawiania. Przystuguje takze prawo do zadania usuniecia danych lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.
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Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Dane osobowe Sygnalisty nie bedg przetwarzane automatycznie, jak i nie bedg profilowane oraz nie bedg
przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

Pozostale informacije

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych narusza
przepisy RODO, SygnaliScie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Zrédto pochodzenia danych osobowych podlega prawnej ochronie i wytaczeniu na podstawie art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, z wytaczeniem przypadkéw, gdy zgtoszenie zostato dokonane
przez osobe zgtaszajaca w zlej wierze.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

przetwarzanie w zwigzku z realizacjq obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw

1art. 6 ust. 1 lit. c RODO wskazanych ponizej

przetwarzanie na podstawie uzasadnionego interesu Administratora Danych

2art. 6 ust. 1 lit. f RODO Osobowych

Przepisy szczegotowe:

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Informacje dotyczace réznych form
monitorowania

Szanowni Panstwo,

w trosce o ochrone Panstwa danych osobowych w postaci wizerunku oraz sposobu wykorzystania
powierzonego przez naszg organizacje jako pracodawce mienia oraz czasu pracy, przedstawiamy
informacje dotyczace stosowanych przez nas form monitoringu.
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INFORMACJE DOTYCZACE MONITORINGU WIZYJNEGO

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Panstwa dane osobowe w postaci wizerunku przetwarzane sa w celu:
a
b

zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie nieruchomosci;
ochrony mienia Administratora oraz innych oséb;

c
d

)
)
) kontroli dostepu do obiektow i pomieszczen;

) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami.’

Kto moze mie¢ dostep do danych osobowych?

Dostep do danych moga posiadac wytacznie osoby upowaznione przez Administratora.

Panstwa dane mogg zosta¢ udostepnione podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora ustugi zwigzane z
utrzymaniem i obstugg systeméw monitoringu, ochrong obiektéw, obstugg informatyczng lub serwisowa, na
podstawie zawartych umow oraz wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji tych ustug.

Zabezpieczone nagrania mogg zostac¢ udostepnione wytgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa, w szczegblnosci Policji, prokuraturze, sgdom lub innym organom prowadzacym postepowania dotyczace
zdarzen zarejestrowanych przez monitoring.

Kazdorazowe zabezpieczenie nagrania odbywa sie na podstawie udokumentowanego wniosku oraz zgodnie z
obowigzujacymi u Administratora procedurami.

Jak dlugo mozemy przetwarzaé dane osobowe?

Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres nie diuzszy niz 30 dni. Po tym czasie dane sg
automatycznie nadpisywane chyba ze nagranie stanowi dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
przepisdéw prawa lub Administrator powziat wiadomos¢, Ze moze ono stanowi¢ dowod w takim postepowaniu. W
takim przypadku okres przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednak przebywanie na terenie objetym monitoringiem wigze
sie z rejestracjg wizerunku przez system monitoringu wizyjnego.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Parstwu prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu w przypadkach przewidzianych prawem.

Realizacja niektorych praw moze podlega¢ ograniczeniom wynikajacym z przepiséw prawa oraz praw i wolnosci
innych oséb utrwalonych na nagraniu.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych w naszej organizacji,
przystuguje Pafstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pozostate informacije

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.
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Jakie sg podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora Danych Osobowych lub przez strone
trzecia, z wyjatkiem sytuaciji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majq,
interesy lub podstawowe prawa i wolno$ci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza, jest
dzieckiem;

1art. 6 ust. 1 lit. f RODO
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INFORMACJA O FORMACH MONITOROWANIA STOSOWANYCH WOBEC
PRACOWNIKOW

Szanowni pracownicy informujemy, ze w naszej Spoice funkcjonuje monitoring wizyjny, monitoring
stuzbowej poczty elektronicznej oraz monitoring sprzetu stuzbowego za pomocg elektronicznych
systemdw monitoringu zainstalowanych na stuzbowych komputerach

W jakim celu przetwarzamy dane osobowe?

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach'2:
a) zapewnienia organizacji pracy umozliwiajacej petne wykorzystanie czasu pracy;

b) wiasciwego uzytkowania udostepnionych narzedzi pracy, w tym stuzbowej poczty elektronicznej, sprzetu
stuzbowego oraz systemow informatycznych;

c) zapewnienia bezpieczeristwa pracownikow i innych o0sdb przebywajacych na terenie objetym
monitoringiem;

d) ochrony mienia pracownikéw i Pracodawcy;
e) zachowania w tajemnicy informaciji, ktdrych ujawnienie mogtoby narazi¢ Pracodawce na szkode;
f)  ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Monitoring wizyjny prowadzony jest za pomocg kamer znajdujacych sie w recepcji oraz na korytarzach. Monitoring
nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek ani pomieszczen udostepnianych zaktadowej organizacii
zwigzkowej.

Monitoring stuzbowej poczty elektronicznej oraz sprzetu stuzbowego prowadzony jest w sposob nienaruszajacy
tajemnicy korespondenciji oraz innych débr osobistych pracownikéw.

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytacznie osobom upowaznionym przez Administratora oraz podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw prawa.

Dane mogg byé réwniez powierzane podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora ustugi informatyczne,
serwisowe, hostingowe, administracyjne lub ustugi zwigzane z utrzymaniem systemow monitoringu, wytgcznie na
podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Nagrania lub inne dane z systeméw monitoringu moga zosta¢ udostepnione organom publicznym, sagdom, organom
§cigania lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, jezeli bedzie to niezbedne do
prowadzenia postepowania lub wyjasnienia zdarzenia.

Jak dlugo mozemy przetwarzaé dane osobowe?

Nagrania z monitoringu wizyjnego beda przechowywane przez okres nie diuzszy niz 30 dni od dnia nagrania, chyba
Ze nagranie stanowi dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa lub Pracodawca powziat
wiadomos¢, ze moze ono stanowi¢ dowdd w takim postepowaniu. W takim przypadku termin przechowywania
nagran ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakorczenia postepowania.
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Dane pochodzace z monitoringu stuzbowej poczty elektronicznej oraz sprzetu stuzbowego bedg przechowywane
przez okres niezbedny do realizacji celéw, dla ktérych zostaly zebrane, a nastepnie przez okres niezbedny do
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, zgodnie z przepisami prawa oraz wewnetrznymi
regulacjami Administratora..

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Dane osobowe objete monitoringiem sg pozyskiwane w zwigzku z przebywaniem na terenie objetym monitoringiem
wizyjnym oraz korzystaniem ze stuzbowej poczty elektronicznej, sprzetu stuzbowego i systeméw informatycznych
udostepnionych przez Pracodawce.

Stosowanie monitoringu wynika z organizacji pracy oraz zasad korzystania z narzedzi stuzbowych okreslonych
przez Pracodawce.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tredci swoich danych, w tym otrzymania ich kopii, a takze ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu w przypadkach przewidzianych prawem.

Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego ds. ochrony danych
osobowych, je$li uznacie, iz przepisy RODO zostaty naruszone.

Pozostale informacije

Panstwa dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda profilowane.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

. . realizacja obowigzkdw i uprawnien Pracodawcy wynikajacych z przepiséw prawa
art. 6 ust. 1 lit. c RODO pracy, w szczegolnoci art. 222 i art. 22° Kodeksu pracy:

prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na zapewnieniu
bezpieczerstwa, ochronie mienia, ochronie informacji, prawidtowej organizacji pracy,
wiasciwym korzystaniu z narzedzi stuzbowych oraz ustalaniu, dochodzeniu lub
obronie przed roszczeniami.

fart. 6 ust. 1 lit. f RODO

Przepisy szczegétowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (art. 222)
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Social Media

Szanowni Panstwo,

w tej cze$ci przewodnika znajdziecie informacje dotyczace przetwarzania Waszych danych osobowych
za posrednictwem naszych mediow spotecznosciowych.
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INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZA
POSREDNICTWEM NASZYCH PORTALI SPOLECZNOSCIOWYCH

Drodzy Panstwo,

ponizsza Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych skierowana jest do 0séb
odwiedzajacych nasz Fanpage’e w serwisach spotecznos$ciowych takich, jak. Facebook, Instagram,
LinkedIn, YouTube.

Kto jest wspotadministratorem Panstwa danych?

W zakresie danych statystycznych dotyczacych uzytkownikéw odwiedzajacych nasze profile spotecznosciowe,
generowanych przez narzedzia udostepniane przez dostawcdw serwiséw spoteczno$ciowych, mozemy
wystepowac jako wspétadministrator danych wraz z:

a) Meta Platforms Ireland Limited — dla serwiséw Facebook i Instagram;
b) LinkedIn Ireland Unlimited Company — dla serwisu LinkedIn.

Szczegdtowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych przez dostawcow serwiséw spotecznosciowych
znajdujq sie w ich politykach prywatnosci.

Rodzaje serwisow spotecznosciowych

Facebook, Instagram

Zasady wykorzystania Panstwa danych osobowych w serwisie Facebook, Instagram, Messenger, WhatsApp i
innych produktow i funkcji oferowanych przez Meta Platforms Ireland Limited znajdg Panstwo w Polityce
prywatnosci serwisu Facebook dostepnej na stronie: https://www.facebook.com/about/privacy

Linkedin

Zasady wykorzystania Painstwa danych osobowych przez dostawce serwisu Linkedin - LinkedIn Ireland Unlimited
Company, znajdziecie Pafstwo na stronie: https://www.linkedin.com/legal/privacy-policy

YouTube

Dostawca serwisu YouTube jest Google LLC. Zasady wykorzystania Panstwa danych przez Google LLC, znajdg
Panstwo na stronie: https:/policies.google.com/privacy?hl=pl

Jakie jest zrodto danych oraz jakie dane osobowe przetwarzamy?

Informujemy, ze mozemy przetwarza¢ dane osobowe 0sdb, ktére dokonaty subskrypciji naszego profilu poprzez
kliknigcie ikony ,Obserwuj”, ,Lubie to”, ,Udostepnij”, ,Subskrybu;”, opublikowaty swoj komentarz pod ktérymkolwiek
z postdow zamieszczonych na naszym profilu, wypetnity formularz, odpowiedziaty na ankiete, wystaty do nas
wiadomos¢ lub ztozyty dokumenty aplikacyjne.

W zwigzku z powyzszym jako Administrator Danych Osobowych moze przetwarzac:

a) imie i nazwisko, nazwe uzytkownika (nick) oraz inne dane udostepnione publicznie w profilu uzytkownika;

) wizerunek zamieszczony przez uzytkownika w profilu lub publikowanych tresciach;

) dane zawarte w komentarzach, reakcjach oraz wiadomosciach kierowanych do Administratora;

) zbiorcze dane statystyczne dotyczace 0sob odwiedzajacych profile spotecznosciowe, udostepniane przez
dostawcéw platform.

o O T
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W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe w nastepujacych celach:

a) w celu prowadzenia fanpage’y na portalach spotecznosciowych, na warunkach oraz na zasadach
okre$lonych przez administratoréw tych serwisow i zgodnie z obowigzujacymi w tych serwisach
regulaminami, oraz informowania za ich pomoca o0 naszej aktywnosci i dziatalno$ci, promowaniu réznych
wydarzen, ktore organizujemy, promocji, budowaniu i utrzymaniu spotecznosci z nami zwigzanej oraz w
celu komunikacji za posrednictwem dostepnych funkcjonalno$ci tych serwisow, takich jak odpowiedzi na
reakcje, komentarze oraz prywatne wiadomoéci.!

b) statystycznych oraz reklamowych realizowanych za posrednictwem narzedzi dostarczanych przez
aplikacje poszczegoinych serwiséw spotecznosciowych. Dziatania te sg realizowane na podstawie
naszego prawnie uzasadnionego interesu, w celu zapewnienia ciggtosci komunikaciji oraz rozpatrywanie
zapytan i reklamacji produktéw i ustug Administratora Danych Osobowych, ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami, a takze realizowania marketingu wlasnego oraz dbania o wizerunek.'

c) w przypadku, gdyby przetwarzanie Panstwa danych osobowych miato nastapi¢ w innym celu niz
wskazane powyzej, kazdorazowo odbywac sie bedzie po uprzednim uzyskaniu Panstwa zgody na
przetwarzanie danych osobowych, w zakresie i w celu wskazanym w tej zgodzie.?

Komu mozemy udostepnié¢ Panstwa dane?

Panstwa dane osobowe udostepniamy wytacznie:

a) naszym upowaznionym pracownikom i wspdtpracownikom;

b) podmiotom wspdtpracujacym z nami, w szczegoinosci dostawcom systeméw informatycznych i ustug IT,
dostawcom ustug ksiegowych, prawnych i doradczych, na podstawie zawartych uméw powierzenia;

c) wiascicielom wyzej wymienionych portali spotecznosciowych na okreslonych przez nich zasadach
dotyczacych danych;

d) podmiotom upowaznionym do tego na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Czy dane beda przekazywane do panstw trzecich?

Administrator nie przekazuje samodzielnie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Nalezy jednak pamieta¢, ze dostawcy portali spoteczno$ciowych moga przekazywaé dane poza EOG zgodnie z
wtasnymi zasadami okreslonymi w politykach prywatnoéci. Transfery te odbywajq sie na podstawie mechanizméw
przewidzianych w RODO, w szczegdlnosci decyzji stwierdzajacych odpowiedni stopien ochrony lub standardowych
klauzul umownych.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé¢ Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane bedq przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw wskazanych w niniejszej klauzuli, w
szczegdlnosci:
a) do czasu usuniecia komentarza, reakcji lub wiadomosci przez uzytkownika albo Administratora;

b) do czasu wniesienia skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

(¢)

)
) do czasu przedawnienia ewentualnych roszczer;
)

d) przez okres wynikajacy z zasad funkcjonowania danego serwisu spotecznosciowego.
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Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ograniczenia ich przetwarzania, prawo do
wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, prawo do sprostowania danych, jezeli w Paristwa
ocenie sg one niepoprawne oraz prawo do przenoszenia danych. Przystuguje réwniez prawo do wycofania zgody
na przetwarzanie danych, przy czym wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
Panstwa danych, ktorego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnieciem.

Jesli uznacie Panstwo, ze przetwarzamy dane niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wnies¢ skarge do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Skorzystanie z naszego profilu jest jednak mozliwe jedynie przez
osoby posiadajace profil na danym portalu.

Jakie sg podstawy prawne przetwarzania Panstwa danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:
Tart. 6 ust. 1 lit. f RODO przetwarzanie na podstawie uzasadnionego interesu Administratora Danych
Osobowych
2art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody
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Jakie prawa zawarte w RODO realizujemy

Szanowni Panstwo,

RODO dbajac 0 bezpieczenstwo Panstwa danych osobowych, stoi na strazy praw oséb, ktérych dane
dotycza. Co to oznacza w praktyce? Przekazujac nam swoje dane osobowe, np. we wszelkiego rodzaju
wnioskach i formularzach, czy tez wysytajac swoje CV w ramach procesu rekrutacji, macie petne prawo
do kontroli nad przetwarzaniem tych danych oraz do informacji, w jaki sposob Administrator Danych
Osobowych te dane przetwarza.

W zwigzku z powyzszym, przedstawiamy informacje o przystugujacych Pafstwu prawach zwigzanych z
przetwarzaniem przez nas danych osobowych, a takze o sposobie ich realizacji.

Zapoznajcie sie Panstwo uwaznie z jej treScia, bo dzieki niej dowiecie sie jakie macie uprawnienia i w jaki
Sposob mozecie z nich skorzystac.
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JAKIE PRAWA PANSTWU PRZYSLUGUJA | NA CZYM ONE
POLEGAJA?

1. PRAWO DOSTEPU DO DANYCH

Prawo to polega na mozliwosci sprawdzenia, czy dany Administrator Danych Osobowych w rzeczywistosci
przetwarza Panstwa dane osobowe oraz ma mozliwosci uzyskania szczegotowych informacji na temat tego
przetwarzania.

Informacje, ktére mozna uzyskac to np.:

QO

) W jakim celu dane sg przetwarzane?

) Jakie dokfadnie dane posiada Administrator Danych Osobowych?
)

)

o T

W jaki sposob Administrator Danych Osobowych wszedt w posiadanie Panstwa danych?
Jaki jest czas przechowywania Panstwa danych oraz kiedy zostang trwale usuniete?

o

Przyktad

Zapisujesz sie do biblioteki i regularnie wypozyczasz ksigzki. Przy kolejnej wizycie zwracasz sie z
prosbg o informacje, jakie Twoje dane sg w posiadaniu biblioteki. Wowczas biblioteka powinna
udostepni¢ Ci wszelkie posiadane informacje na Twoj temat; na przyktad: dane kontaktowe, adresowe,
informacje o ksigzkach zwréconych po terminie, czy o jakichkolwiek karach, ktérymi Cie obcigzono.

Posiadasz karte statego klienta duzej, ogdlnopolskiej sieci klubow fitness. W przypadku gdy
skorzystasz z prawa dostepu do danych, powiniene$ uzyskac¢ informacje, jakie Twoje dane posiada sie¢,
jak czesto i w jakich lokalizacjach korzystasz z karty lojalno$ciowej, jakich udzielono ci rabatow, czy
stosowano techniki profilowania (i w jaki sposéb) i czy twdj klub bedacy czescig wielonarodowej sieci
przedsigbiorstw ujawnit Twoje dane spdice siostrze prowadzacej inng dziatalnosc.

2. PRAWO SPRZECIWU WOBEC PRZETWARZANIA DANYCH

Prawo to polega na wyrazeniu swojego sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych osobowych przez
Administratora Danych Osobowych. Przystuguje ono, gdy dane przetwarzane sg;

a) w celu realizacji interesu publicznego
b) na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora Danych Osobowych (np. na potrzeby
marketingu bezposredniego);

Po wniesieniu sprzeciwu wobec marketingu bezposredniego, firmie nie wolno dtuzej wykorzystywaé danych
osobowych osoby, ktorej dotyczg, i musi ona wykonac zadanie bez pobierania zadnej opfaty.

Sg jednak sytuacje, w ktdrych podmiot moze nadal przetwarza¢ dane pomimo wniesionego sprzeciwu:

c) w przypadku badan naukowych, historycznych badz statystycznych przetwarzanie danych jest niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym;

d) w przypadku uzasadnionego interesu lub wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym
badz w ramach sprawowania wtadzy publicznej firma wykaze, Ze jej interes jest wazniejszy niz zadanie
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Przykiad

Dokonate$ zakupu prezentu w internetowej drogerii. Po zakupie otrzymujesz reklamy i oferty,
z ktérych nie planujesz skorzysta¢. Informujesz internetowego sprzedawce, ze nie chcesz otrzymywaé
kolejnych materiatéw reklamowych. W tym momencie firma powinna zaprzesta¢ przetwarzania Twoich
danych osobowych na potrzeby marketingu bezpo$redniego, wiec po jakim$ czasie nie bedziesz juz
otrzymywac wiadomosci e-mail od tej firmy. Nie powinna tez naliczy¢ za to zadnych optat.

Twoje dziecko uczestniczyto w szkolnej wycieczce. Dyrekcja szkoty chce opublikowac na profilu
spoteczno$ciowym szkoty grupowe zdjecie z wycieczki, na ktorym wyraznie wida¢ twarz Twojego
dziecka. Informuje Dyrekcje o swoim sprzeciwie. Zdjecie nie powinno zosta¢ opublikowane.

3. PRAWO DO SPROSTOWANIA DANYCH

Jesli osoba, ktdrej dane dotycza, uzna, ze jej dane moga by¢ nieprawidtowe, niekompletne lub niedoktadne,
moze poprosi¢ firme lub organizacje o sprostowanie swoich danych. Dane muszg zostaé poprawione bez zbednej
zwhoki, a je$li nie zostang poprawione, nalezy poda¢ uzasadnienie niewykonania danego zadania.

Przyktad

Ubiegasz sig o kredyt. Po weryfikacji w BIK dowiadujesz sig, Ze nie jeste$ wiarygodnym pfatnikiem,
poniewaz biuro przetwarza informacje o braku zaplaty przez Ciebie za wykonanie duzej ustugi
budowlanej. Dysponujesz jednak wyrokiem sgdowym, w ktorym orzeczono na Twojg korzys¢, ze
roszczenia wykonawcy byly bezpodstawne. Mozesz zatem wystapi¢ do biura informacji kredytowej
0 skorygowanie Twoich danych, aby unikngé w przyszio$ci probleméw zwigzanych z przetwarzaniem
wnioskdw o przyznanie kredytu.

4. PRAWO DO OGRANICZENIA PRZETWARZANIA

Prawo polega na tym, ze Administrator Danych Osobowych moze przechowywa¢ dane, jednak nie moze
wykonywac¢ na nich zadnych innych czynnosci przetwarzania, np. nie moze uwzglednia¢ danych w statystykach,
czy innych zestawieniach.

Kiedy mozna skorzysta¢ z prawa do ,ograniczenia” przetwarzania?

a) kiedy osoba kwestionuje prawidtowo$¢ danych — wtedy ograniczenie trwa na czas pozwalajacy
zweryfikowa¢ poprawno$¢ tych danych;

b) kiedy osoba stwierdzi, ze przetwarzanie jest niezgodne z prawem, ale nie zada trwatego usunigcia swoich
danych;

c) kiedy osoba wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych — ograniczenie obowigzuje na czas
stwierdzenia czy sprzeciw jest uzasadniony;

d) kiedy dane osobowe nie sg juz potrzebne do celdw, w jakich zostaty zgromadzone, ale nie mozna ich
usuna¢ z uwagi na ocbowigzujace przepisy.
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Przykiad

Jeste$ przedstawicielem handlowym. Twoja umowa zawarta na czas okre$lony z firma, dla ktérej
pozyskujesz Klientdw, wiasnie dobiegta kofica. Umowa, na podstawie ktdrej firma moze przetwarzaé
Twoje dane osobowe zaktada, Ze po uptywie okresu jej obowigzywania, dane zostang zwrécone lub
usunigte. Obecnie prowadzisz jednak negocjacje i ustalasz warunki dotyczace podjecia dalszej
wspotpracy i zawarcia nowej umowy. W zwigzku z tym, ze zaktadasz, ze rozmowy zakonczg sie
powodzeniem, prosisz Administratora Danych Osobowych, aby nie zwracat danych, ani tez ich nie
usuwat. Zwracasz sig z prosba, aby do czasu zakorczenia negocjacji ograniczyt przetwarzanie Twoich
danych osobowych. Zgodnie z zadaniem, Administrator Danych Osobowych powinien ograniczy¢
przetwarzanie twoich danych do ich bezpiecznego przechowywania.

5. PRAWO DO USUNIECIA DANYCH, ,,BYCIA ZAPOMNIANYM”

Prawo zadania trwatego usuniecia danych osobowych z bazy danych lub innych zasobéw Administratora
Danych Osobowych przystuguie:

a) kiedy dane nie sg juz niezbedne do celow, w jakich zostaty pozyskane;
b) jezeli osoba wycofata swojg zgode na przetwarzanie danych;
c) gdy zostaty uzyte niezgodnie z prawem.

UWAGA!!!

Sg jednak sytuacje, w ktérych realizacja tego prawa nie bedzie mozliwa, np. jesli ADO wykaze, Ze dalej istniejq
podstawy prawne do przetwarzania tych danych. Moze mie¢ to miejsce, np. jesli klient nie wywiazat sie catkowicie
ze splaty kwoty zobowigzania. Wowczas nie moze on zgda¢ usunigcia swoich danych osobowych. A nawet jesli
sptacit ostatnig rate, Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest przechowywaé jego dane osobowe na
podstawie ustawy o rachunkowo$ci.

Przykiad

Jeste$ uzytkownikiem serwisu spotecznosciowego. Po jakim$ czasie rezygnujesz z bycia jego
cztonkiem. Przystuguje Ci prawo do zazadania od firmy usunigcia Twoich danych osobowych.

6. PRAWO DO PRZENOSZENIA DANYCH

Prawo to daje osobie, ktorej dane dotycza, mozliwosé przeniesienia swoich danych osobowych do innego
Administratora Danych Osobowych. Co to oznacza w praktyce? Osoba moze zazadac, aby ADO, o ile jest to
technicznie mozliwe, przekazat innemu ADO te dane osobowe, ktére sg przetwarzane w formie cyfrowej i podstawag,
ich przetwarzania jest zgoda lub zawarta umowa.

Przyktad

Masz telefon komérkowy u jednego z wiodacych operatorow. Dochodzisz do wniosku, ze oferta
konkurencii jest lepiej dostosowana do Twoich potrzeb i preferencji. Mozesz zwréci¢ sie do operatora,
ktorego obecnie jestes abonentem, o przeniesienie Twoich danych osobowych, w tym bilingéw rozmoéw,
do nowego operatora komérkowego.
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7. PRAWO DO TEGO, ABY NIE PODLEGAC DECYZJI OPARTEJ WYLACZNIE NA
ZAUTOMATYZOWANYM PRZETWARZANIU.

Z profilowaniem mamy do czynienia, gdy oceniane sg czynniki osobowe w celu opracowania prognoz na
temat danej osoby, nawet gdy nie skutkuje to podjeciem decyzji. Na przyktad, gdy firma lub organizacja poddaje
analizie cechy danej osoby (takie jak wiek, pte¢, wzrost) lub zaklasyfikuje jq do okreslonej kategorii, 0znacza to, ze
ta osoba zostata poddana profilowaniu.

Decyzja, ktéra opiera sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, oznacza decyzje, kiodra zostata
podjeta za pomocg $rodkdw technicznych bez udziatu cztowieka. Nie musi sie ona wigza¢ z profilowaniem.

Rozporzadzenie o ochronie danych stanowi, ze kazdy ma prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji opartej
wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, jesli decyzja wywotuje wobec tej osoby skutki prawne lub w
podobny sposadb istotnie na nig wptywa.

Decyzja, ktdra opiera sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, moze by¢ dozwolona, gdy:

a) przepisy dopuszczajg korzystanie z algorytméw i gwarantujg jednoczesnie odpowiednie zabezpieczenia;

b) jest to niezbedne (czyli jest to jedyny mozliwy sposéb na osiagniecie wspolnego celu) do zawarcia lub
wykonania umowy z osobg, ktdrej dane dotycza;

c) gdy osoba, ktorej dane dotycza, udzielita wyraznej zgody.

Przyktad

Bierzesz pozyczke, korzystajac z ustug bankowosci internetowej. W tym celu musisz podac swoje
dane, a nastepnie algorytm bankowy generuje informacje o zdolnosci kredytowej i proponowanym
oprocentowaniu. W tym momencie musisz otrzyma¢ takze informacje o tym, ze masz prawo wyrazi¢
swoje stanowisko, zakwestionowac decyzje, a takze zazadac, aby decyzja oparta na algorytmie zostata
zweryfikowana przez cztowieka.

Ubiegasz sie o prace w duzej korporacji. Wiesz, Zze masz odpowiednie kompetencje na wybrane
stanowisko. Wstepna weryfikacja nadestanych aplikacji odbywa sie w sposéb zautomatyzowany,
poprzez algorytm, ktdry generuje informacje o stopniu dopasowania Twojej osoby do profilu kandydata
idealnego nakre$lonego przez Dziat rekrutacji. Otrzymujesz informacje o tym, ze masz prawo do tego,
by nie podlega¢ decyzji opartej wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu oraz do tego, aby
zazadaé, aby decyzja oparta na algorytmie zostata zweryfikowana przez cztowieka.

JAK MOGA PANSTWO SKORZYSTAC Z PRZYSLUGUJACYCH
PRAW?

Aby skorzystac z przystugujacych praw, nalezy zwrdci¢ sie do nas z wnioskiem o realizacje praw osoby, ktérej
dane dotycza. JestesSmy zobowigzani do zapewnienia ochrony danych osobowych przed ujawnieniem osobom
nieupowaznionym.

Zgloszenie zadania osoby fizycznej powinno zawierac:

a) imie, nazwisko osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy,
b) opis zgtoszonego zadania wraz ze wskazaniem ewentualnych zastrzezen,
c) podpis osoby zgtaszajacej zadanie w przypadku zgtoszen pisemnych,
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d) petnomocnictwo, jesli w imieniu zgtaszajacego zadanie kieruje petnomocnik,
e) informacje o preferowanej formie odpowiedzi, jezeli kanat odpowiedzi ma by¢ inny niz zgtoszone zadanie

Gdzie nalezy ztozy¢ wniosek?

Whiosek nalezy ztozyé osobiscie w siedzibie naszej organizacji, listownie lub za posrednictwem poczty
elektroniczne.

Kontakt z Administratorem Danych Osobowych:

|Z| adres korespondencyjny:  ul. Jana Kazimierza 64, 01-248 Warszawa
S numer telefonu: 530 020 020
adres e-mail: prawny@homeinvest.pl

Wykaz spdtek administrujgcych dane osobowe dostepny jest na stronie internetowej pod adresem:
https://homeinvest.pl/spolki-grupy-kapitalowej-home-invest

W jakim terminie zostanie udzielona odpowiedz?

Odpowiedz na wniosek zostanie udzielona bez zbednej zwioki, jednak nie pozniej niz w terminie jednego miesiaca
od dnia dokonania zgtoszenia.

W uzasadnionych przypadkach tj. z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbg zgtoszen, mozemy
wydtuzy¢ ten okres, maksymalnie o kolejne dwa miesigce. W takim przypadku, zachowujac termin miesieczny
do udzielenia odpowiedzi, poinformujemy Paristwa o niemoznosci rozpoznania wniosku w terminie, przyczynie
opOznienia oraz planowanym terminie udzielenie odpowiedzi.

W przypadku odmowy realizacji wniosku, powiadomimy Panstwa o powodach braku podjecia dziatan oraz
mozliwo$ci wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Opracowano wg. stanu prawnego na dzien 01 lipca 2026 roku

Autor opracowania:

Polskie Centrum Audytu (PCA)

www.pca.pl

ul. Ligonia 1, 20-805 Lublin

biuro@pca.pl
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